SPRAWOZDANIE (CZĘŚCIOWE/KOŃCOWE1)Niepotrzebne skreślić.)2) Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie

z wykonania zadania publicznego

	NAZWA OBSZARU:  tutaj wpisz nazwę obszaru ogłoszonego w otwartym konkursie ofert na realizację zadań publicznych

NAZWA  ZADANIA : tutaj wpisz nazwę zadania, które zostało zrealizowane, zgodnie z § 1 ust, 1 umowy!!!

realizowane w okresie od ....................................... do .....................................20.... r. tutaj wpisz daty realizacji zadania


określonego w umowie nr ................…..,    zawartej w dniu ................................ r., podaj numer umowy oraz jej datę

pomiędzy:

	GMINĄ WIEPRZ
	Tutaj należy wpisać nazwę organizacji, adres, nr KRS lub
z innego rejestru bądź ewidencji



	(nazwa Zleceniodawcy)
	(nazwa Zleceniobiorcy/(-ów), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji3))


Data złożenia sprawozdania4)Wypełnia UG: ……………….......................

Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zakładane cele realizacji zadania publicznego zostały osiągnięte w wymiarze określonym w części III pkt 6 oferty. Jeśli nie, wskazać dlaczego.

	Opisz jakie osiągnięto cele, czy zostały zrealizowane w pełni, zgodnie z zaplanowanymi.

Jeżeli nie udało się osiągnąć zamierzonego celu wytłumaczyć dlaczego.




2. Opis wykonania zadania z wyszczególnieniem organizacji pozarządowych, podmiotów, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego
i o wolontariacie, lub innych podmiotów wykonujących poszczególne działania określone w części III pkt 9 oferty.5)Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały one zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

	Poszczególne działania w zakresie realizowanego za dania publicznego wraz z krótkim opisem wykonania zadania
	Terminy realizacji poszczególnych działań
	Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot, który wykonywał działanie   w zakresie realizowanego zadania publicznego 

	Wymień kolejno działania składające się na zadnie wraz z OPISEM!!!


	Kiedy działanie było realizowane
	Kto był odpowiedzialny za realizację zadania (organizacja, konkretna osoba)


3. Opis, w jaki sposób dofinansowanie z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania wpłynęło na jego wykonanie

	Wpisać: NIE DOTYCZY, jeżeli nie dofinansowano inwestycji. Należy wypełnić tylko w sytuacji, gdy z dotacji zakupiono sprzęt lub wyposażenie o wartości jednostkowej powyżej 3.500 zł.




4. Opis osiągniętych rezultatów

	Opisz rezultaty, które udało się osiągnąć dzięki realizacji zadania. 

Rezultaty nie zawsze są celami!!! 

Rezultat jest tym, co chciało się osiągnąć dążąc do realizowanego celu zadania.

cel – do czego się dąży, co się osiąga

rezultat – skutek dążenia do celu




5. Liczbowe określenie skali działań zrealizowanych w ramach zadania6) Należy użyć tych samych miar, które zapisane były w ofercie realizacji zadania, w części III pkt 9.

	Liczba osób, która wzięła udział w zadaniu, liczba osób odpowiedzialnych za realizację zadania, ilość treningów, ilość zrealizowanych wystaw, spotkań itp.




Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)

	Lp.
	Rodzaj kosztów 
	Całość zadania zgodnie z umową 

(w zł)
	Poprzedni okres sprawozdawczy 
(w zł)7)
	Bieżący okres sprawozdawczy - za okres realizacji zadania publicznego (w zł)

	
	
	koszt

całkowity
	z tego z

dotacji
	z tego pokryty z finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego
	z tego  pokryty z wkładu osobowego,

w tym pracy społecznej członków 

i świadczeń wolontariuszy
	koszt

całkowity
	z tego z

dotacji
	z tego z finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego
	z tego  pokryty z wkładu osobowego,

w tym pracy społecznej członków 

i świadczeń wolontariuszy


	koszt

całkowity
	z tego z

dotacji
	z tego  z finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego
	z tego  pokryty z wkładu osobowego, 

w tym pracy społecznej członków 

i świadczeń wolontariuszy 

	I
	Koszty merytoryczne kosztami merytorycznymi są te, które bezpośrednio łączą się z zadaniem!!!!

(z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez …(nazwa Zleceniobiorcy)8) W przypadku oferty wspólnej kolejni Zleceniobiorcy dołączają do tabeli informację o swoich kobiorca/Zleceniobiorcy* ferenta, jak i zekazania               kkkosztach
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	II
	Koszty obsługi  zadania publicznego, w tym koszty administracyjne  kosztami administracyjnymi są koszty obsługi finansowej, prawnej, administracyjnej zadania

(z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez …(nazwa Zleceniobiorcy)8):W przypadku oferty wspólnej kolejni Zleceniobiorcy dołączają do tabeli informację o swoich kobiorca/Zleceniobiorcy* ferenta, jak i zekazania               kkkosztach 
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	III
	Inne koszty, w tym koszty wyposażenia i promocji koszty materiałów promocyjnych, plakatów, zaproszeń itp.

(z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez …(nazwa Zleceniobiorcy)8)W przypadku oferty wspólnej kolejni Zleceniobiorcy dołączają do tabeli informację o swoich kobiorca/Zleceniobiorcy* ferenta, jak i zekazania               kkkosztach:
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	Ogółem
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania

	Źródło finansowania


	Całość zadania

(zgodnie z umową) 

w tej kolumnie należy wpisać kwoty
i procenty zgodnie z aktualizacją!
	Bieżący okres

Sprawozdawczy – w przypadku sprawozdania końcowego – za okres realizacji zadania

w tej kolumnie należy wpisać kwoty i procenty zgodnie
z faktycznym wykonaniem!

	
	zł
	%
	zł
	%

	Koszty pokryte z dotacji:


	
	
	
	

	1. Z tego z odsetek bankowych od dotacji
	Jeżeli konto, na którym jest dotacja jest oprocentowane, wpisać ile będą wynosiły
z tego odsetki
	
	Jeżeli konto, na którym jest dotacja jest oprocentowane, wpisać ile wynosiły
z tego odsetki
	

	Koszty pokryte

ze środków finansowych własnych:


	Koszty pokryte ze składek członkowskich, wpisowe,  środki z prowadzenia działalności odpłatnej pożytku publicznego lub działalności gospodarczej, a przeznaczone na cele statutowe i realizację zadania
	
	Koszty pokryte ze składek członkowskich, wpisowe,  środki z prowadzenia działalności odpłatnej pożytku publicznego lub działalności gospodarczej, a przeznaczone na cele statutowe i realizację zadania


	

	Koszty pokryte ze środków  finansowych z innych źródeł  (ogółem): 

Z tego:


	Środki z innych urzędów, instytucji publicznych, opłaty pobierane od uczestników zadania, wpłaty od sponsorów
	
	Środki z innych urzędów, instytucji publicznych, opłaty pobrane od uczestników zadania, wpłaty od sponsorów
	

	1. Z wpłat i opłat adresatów zadania publicznego:
	Środki pobierane od adresatów zadania
	
	Środki pobrane od adresatów zadania
	

	2. Z finansowych środków

z innych źródeł publicznych 

(w szczególności: dotacji

z budżetu państwa lub budżetów jednostek samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środków z funduszy strukturalnych:
	Środki z innych urzędów i instytucji publicznych
	
	Środki z innych urzędów i instytucji publicznych
	

	3. Z pozostałych źródeł:
	Środki od sponsorów
	
	Środki od sponsorów
	

	Koszty pokryte z wkładu osobowego

(w tym świadczeń wolontariuszy, pracy społecznej członków)
	Wycena pracy społecznej członków stowarzyszenia i wolontariuszy
	
	Wycena pracy społecznej członków stowarzyszenia i wolontariuszy
	

	Ogółem:
	
	100%


	
	100%




Uwagi, które  mogą mieć znaczenie przy ocenie prawidłowości wykonania wydatków:

	Jeżeli wydatki nie są zgodne z aktualizacja, są niższe, należy wpisać dlaczego, odnosząc się
do poszczególnych pozycji kosztorysu.




3. Informacja o kwocie przychodów uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych
od środków z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

	Jeżeli konto, na które została przekazana dotacja jest oprocentowane, bezwzględnie należy podać kwotę uzyskanych odsetek wraz z informacją o ich przeznaczeniu.




4. Zestawienie faktur (rachunków)9) Dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych
z realizacją zadania. Zestawienie powinno zawierać: numer faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda faktura (rachunek) powinna być opatrzona pieczęcią organizacji pozarządowej lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy  z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.  

Do sprawozdania dołącza się kserokopie dokumentów księgowych pokrytych z dotacji, potwierdzone obustronnie „za zgodność z oryginałem”. 

Należy pamiętać w wpisaniu na oryginale dokumentu nr pozycji księgowania i skserowaniu go łącznie z tą pozycją.

Dokumentem księgowym jest:

· faktura

· rachunek

· nota księgowania

· umowa o dzieło + rachunek

· umowa zlecenie + rachunek

· delegacja sędziowska

· polecenie wyjazdu służbowego

PARAGON, DOWODY KW, KP NIE SĄ DOKUMENTAMI WŁAŚCIWYMI
DO ROZLICZENIA DOTACJI

Niedopuszczalne jest pokrywanie wydatków z prywatnych kart płatniczych!!!!

UWAGA! W zestawianiu należy ująć wykaz wszystkich faktur (rachunków) związanych z realizacją zadania – zgodnie z wykazem kosztów w tabeli 1 w cz. II 

	Lp.


	Numer dokumentu

księgowego


	Numer

pozycji

kosztorysu

(zgodnie

z częścią II.1 – rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów)
	Data wystawienia dokumentu księgowego


	Nazwa

kosztu


	Kwota (zł)


	Z tego

ze środków

pochodzących

z dotacji (zł)


	Z tego ze  środków finansowych własnych, środków

z innych źródeł w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego (zł)
	Data zapłaty

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem:
	
	
	
	


W przypadku wykazania w kosztach zadania pracy społecznej członków organizacji lub pracy wolontariuszy suma faktur oraz rachunków będzie pomniejszona o szacowaną jej wartość.

5. Praca społeczna członków organizacji i świadczenia wolontariuszy zgodnie z wykazem kosztów w tabeli 1 w cz. II Jeżeli jest to możliwe, do sprawozdania należy dołączyć porozumienie/umowę z wolontariuszem. Jeśli wolontariusz pracuje powyżej 30 dni, umowę taką Zlecający wykonanie pracy zobowiązany jest zawrzeć.

Art. 43 Wolontariusz powinien posiadać kwalifikacje i spełniać wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych świadczeń, jeżeli obowiązek posiadania takich kwalifikacji i spełniania stosownych wymagań wynika z odrębnych przepisów.

Art. 44. 1. Świadczenia wolontariuszy są wykonywane w zakresie, w sposób i w czasie określonych w porozumieniu z korzystającym. Porozumienie powinno zawierać postanowienie o możliwości jego rozwiązania.

2. Na żądanie wolontariusza korzystający jest obowiązany potwierdzić na piśmie treść porozumienia, o którym mowa w ust. 1, a także wydać pisemne zaświadczenie o wykonaniu świadczeń przez wolontariusza, w tym o zakresie wykonywanych świadczeń.

3. Na prośbę wolontariusza korzystający może przedłożyć pisemną opinię o wykonaniu świadczeń przez wolontariusza.

4. Jeżeli świadczenie wolontariusza wykonywane jest przez okres dłuższy niż 30 dni, porozumienie powinno być sporządzone na piśmie.

5. Do porozumień zawieranych między korzystającym a wolontariuszem w zakresie nieuregulowanym niniejszą ustawą stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

	Lp.


	Rodzaj wykonywanej pracy


	Jednostka miary
	Koszt całkowity

	
	Jaka usługa/praca była świadczona (należy wpisać rodzaj wykonywanych czynności)
	Jednostka miary
	Łączny koszt wykonania usługi

	
	Razem
	


Część III. Dodatkowe informacje

1. Opis działań informacyjno-promocyjnych:

Do sprawozdania NALEŻY dołączyć egzemplarz materiałów promocyjnych (jeżeli takie są), w których, zgodnie z umową, organizacja ma obowiązek informować, że zadanie zostało wsparte finansowo przez gminę.

§ 8.

Obowiązki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do informowania, że zadanie jest współfinansowane ze środków otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna się znaleźć we wszystkich materiałach, publikacjach, informacjach dla mediów, ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego zadania publicznego. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich materiałach,
w szczególności promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczących realizowanego zadania oraz zakupionych środkach trwałych, proporcjonalnie do wielkości innych oznaczeń, w sposób  zapewniający jego dobrą widoczność. 

	W jaki sposób przekazano informacje o tym, że zadanie było realizowane przy wsparciu finansowym Gminę Wieprz: należy zaznaczyć w jaki sposób przekazano informację

tabliczka informacyjna:......................................................................................................., 

baner:...................................................................................................................................,  

informacja w mediach (jakich) ................................................... ........................................

informacja słowna podczas imprezy  ..................................................................................,  

logo lub herb Oświęcimia na plakacie......................... lub i ulotkach.................................,

informacja na stronie internetowej – jaki adres:..................................................................

inne działania, jakie?:...................................................................................................

...................................................................................................................................


2. Inne dodatkowe informacje:

	


Załączniki:10)

1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

Oświadczam(-y), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy(-ów);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo  zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.)11);

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione;

5) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.). 

.............................................................                        .........................................................................

 (pieczęć(-cie) Zleceniobiorcy/(-ów)12))                      



(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób 








               upoważnionych do składania oświadczeń woli   








              w imieniu Zleceniobiorcy(-ów)

Poświadczenie złożenia sprawozdania (nie wypełniać)

	Sprawozdanie częściowe/końcowe* złożono w dniu............................................ w terminie / po terminie............ dni * określonym w umowie.

.....................................................................

podpis


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub przesyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres Zleceniodawcy. 

Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało wysłane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z późn. zm.), za poświadczeniem przedłożenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego.

_________

1) Niepotrzebne skreślić. 

2) Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie.

3) Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji.

4) Wypełnia Zleceniodawca.

5)Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały one zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

6) Należy użyć tych samych miar, które zapisane były w ofercie realizacji zadania, w części III pkt 9.

7) Wypełniać tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporządzono sprawozdanie częściowe. Dotyczy wyłącznie okresu objętego poprzednim sprawozdaniem.

8) W przypadku oferty wspólnej kolejni Zleceniobiorcy dołączają do tabeli informację o swoich kobiorca/Zleceniobiorcy* ferenta, jak i zekazania               kkkosztach.

9) Dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych z realizacją zadania. Zestawienie powinno zawierać: numer faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda faktura (rachunek) powinna być opatrzona pieczęcią organizacji pozarządowej lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy  z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawierać sporządzony  w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.  

Do sprawozdania należy dołączyć potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie faktur bądź rachunków, pokrywane ze środków z dotacji. Każda faktura, rachunek, delegacja sędziowska itp. pokrywane z dotacji Miasta Oświęcim powinna być opisane wg. poniższego szablonu:


Do sprawozdania nie załącza się oryginałów dokumentów księgowych, które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostępniać na żądanie Zleceniodawcy. 

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca może żądać także faktur (rachunków) dokumentujących pokrycie kosztów ze środków innych niż dotacja przekazana przez Zleceniodawcę.

10) Zleceniodawca może żądać załączenia materiałów dokumentujących działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych, o ile z umowy lub przepisów odrębnych wynika obowiązek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo  zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,  z późn. zm.). 

11) Stosuje się, o ile z umowy lub przepisów odrębnych wynika obowiązek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo  zamówień publicznych.

12) Wypełniać, jeśli Zleceniobiorca(-y) posługuje(-ą) się pieczęcią.
�.............................................................................. zostały/a zakupiona/e (zrealizowana) �	/zakup lub usługa/ �dla potrzeb............................................................................................................................. �				(nazwa Stowarzyszenia) 


w celu realizacji zleconego zadania pn.................................................................................. �                                                                                             (nazwa zadania) �Wydatek został sfinansowany w kwocie................ /lub w całości/ ze środków budżetu miasta �Oświęcim zgodnie z umową Nr............................ z dnia ................................................ �Ustawy Prawo Zamówień Publicznych nie stosuje się zgodnie z art. 4 pkt. 8. ��Dodatkowo należy umieścić następujące informacje: �- rachunek został sprawdzony pod względem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, Rachunek - pozycja księgowania


podpisy osób upoważnionych








